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Buka Browser dan masukkan 
alamat berikut webmail.nu.or.id
Akan tampil halaman login untuk masuk ke sistem 
email organisasi, kemudian masukkan alamat email 
dan password Anda.
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Setelah sukses masuk 
kemudian akan tampil halaman 
berikut
Centang “Open my inbox when I log in” dan klik 
tombol Open agar untuk selanjutnya ketika login 
langsung diarahkan ke halaman inbox/kotak 
masuk.
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Halaman Inbox/ Kotak Masuk
Setelah menekan tombol Open, maka akan 
ditampilkan halaman Kotak Masuk seperti berikut.
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Cara mengganti atau 

mengatur ulang  password
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Untuk mengganti password 
akses icon menu/garis
Akses icon menu/garis seperti digambar, untuk 
mengganti password
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Klik Icon Menu/Garis berikut
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Menu Sidebar untuk masuk ke 
halaman fitur penggantian 
password
Setelah menekan icon menu/garis kemudaian akan 
tampil sidebar menu seperti di gambar, kemudian 
pilih/klik menu Webmail Home
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Klik untuk mengakses

fitur ganti password
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Scroll kebawah dan cari fitur 
Passowrd & Security
Cari menu Password & Security dengan menggulir 
ke bawah hingga menemukannya, lalu klik menu 
tersebut.
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Buat kata sandi baru dengan 
kombinasi angka dan huruf
� Buat kata sandi baru dengan kombinasi angka 

dan huruf hingga indikator kekuatan sandi 
berubah menjadi hijau�

� Konfirmasi kata sandi baru dengan 
memasukkannya kembali di kolom yang 
tersedia�

� Klik Save untuk menyimpan perubahan�
� Pastikan Anda mengingat kata sandi baru atau 

menyimpannya di tempat yang aman.
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